Zarzadzenie Nr Br.120.53.2025
Burmistrza Susza
z dnia 27 sierpnia 2025 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 194/2024 Burmistrza Susza z dnia 11 wrzesnia 2024 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z 8 marca 1990 roku o0 samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025
roku, poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Suszu, stanowigcym zalgcznik do Zarzadzenia
nr 194/2024 Burmistrza Susza z dnia 11 wrzesnia 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Suszu wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1. W § 8 ust. 5 pkt 10 dodaje sie lit. d) w brzmieniu:

»g) stanowisko ds. spraw spotecznych i profilaktyki uzaleznien ................cccoeeen i, 0SS.Iv.”
2. § 9ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W ramach komérek organizacyjnych pracownicy Urzedu mogg mie¢ przypisane funkcje

zwigzane z zatrudnieniem, nie majgce charakteru etatowego, oparte na merytorycznych
przestankach”.

3. W § 18 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:
LSekretarz jest Petnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie”.
4. § 34 otrzymuje brzmienie:
.8 34 W Referacie OsSwiaty i Spraw Spotecznych prowadzone sg sprawy:
1) oswiaty nalezgce do kompetencji Gminy miedzy innymi:
a) osobowe dyrektorow placéwek o$wiatowych,
b) organizowania egzaminéw na wyzszy stopien zawodowy nauczycieli,
c) ewidencji aktéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczycieli,
d) organizowania konkurséw na stanowiska dyrektorow,
e) przyznawania z funduszu zdrowotnego nauczycieli zapomog finansowych ze wzgledu na
stan zdrowia,
f) wspoipracy z organami prowadzgcymi przedszkola niepubliczne i szkoly publiczne
prowadzone przez inny niz samorzad podmiot,
g) weryfikacji projektéw organizacyjnych placowek oswiatowych,
h) wspdldziatania z organami sprawujgcymi nadzér pedagogiczny nad placowkami
o$wiatowymi,

i) sprawozdawczosci zbiorczej w zakresie oSwiaty | wychowania,



2) planowanie, przekazywanie i rozliczanie prawidtowego wykorzystania dotacji dla Szkoly
Podstawowej w Piotrkowie, Szkoly Podstawowej w Lubnowych, Szkoly Podstawowej
w Kamiencu oraz Przedszkola Niepublicznego ,Przedszkolak” w Suszu,

3) planowanie, przekazywanie i rozliczanie prawidlowego wykorzystania dotacji w ramach
programéw rzagdowych i dotacji z budzetu panstwa,

4) realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o systemie informacji oswiatowe;j,

5) zwigzane z dowozem uczniéw do przedszkoli i szkét podstawowych,

6) realizacja zadan gminy wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

7) wydawania zezwolen na wykonywanie przewozow w transporcie drogowym na terenie gminy,

8) wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksowka,

9) publicznego transportu drogowego.

10) ochrony zdrowia nalezace do kompetencji Gminy,

11) utrzymanie i nadzor nad obiektami rekreacyjnymi, kulturalnymi Gminy w tym Swietlic,

12) przyjmowanie wnioskéw, planowanie oraz realizacja wszystkich zadar i wydatkéw w ramach
funduszu soteckiego,

13) zwigzane z organizacjg imprez kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych,

14) przygotowywanie uméw w sprawie dotacji dla Suskiego Osrodka Kultury w Suszu i Biblioteki
Miejskiej w Suszu,

15) organizowanie i wspolorganizowanie imprez rekreacyjnych, sportowych, kulturalnych oraz ich
rozliczanie.

16) ewidencja obiektow i urzgdzen rekreacyjnych, Swietlic, p6l biwakowych, gospodarstw
agroturystycznych, baz noclegowych itp.,

17) prowadzenie rejestru instytuciji kultury,

18) dofinansowanie pracodawcom kosztoéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw,

19) promowanie potencjalu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Gminy, wspieranie
inicjatyw gospodarczych, turystycznych i inwestycyjnych.

20) kreowanie pozytywnego wizerunku Gminy oraz dbanie o jego spéjnos¢ we wszystkich
aspektach dziatania.

21) prowadzenie gminnych portali spolecznosciowych oraz strony www.susz.pl,

22) tworzenie prezentacji i animacji oraz projektéw materiatdw promocyjnych i marketingowych,

23) organizowanie procesu przygotowania materiatéw do publikaciji w prasie,

24) przygotowanie projektéw informatoréw, folderéw, kalendarzy, ulotek promocyjnych, zaproszen,

25) opracowanie kalendarza imprez gminnych,

26) organizacja wydarzen kulturalno-sportowych,

27) fotografowanie, nagrywanie filméw promocyjnych, reportazowych z wydarzefi gminnych
organizowanych przez Urzad,

28) reprezentowanie Gminy na imprezach wystawienniczych oraz innych o charakierze
promocyjnym,

29) prowadzenie dokumentacji fotograficznej wydarzen, relacji tych wydarzen i promocja,

30) redagowanie informacji, sprostowar na artykuty prasowe dotyczace Gminy,



31) przygotowywanie przemowien, wystgpien i listbw okolicznosciowych,

32) prowadzenie spraw dotyczacych herbu Gminy Susz i logo Gminy,

33) przygotowywanie planu promocji gminy oraz stata jego aktualizacja,

34) wspoétdziatanie w przygotowaniach gminy w regionalnych, krajowych i zagranicznych imprezach
gospodarczych, kulturalnych i sportowych,

35) wspoétpraca przy organizacji spotkan okolicznosciowych,

36) wspolpraca z miastem partnerskim, jednostkami organizacyjnymi gminy, stowarzyszeniami oraz
innymi instytucjami i podmiotami w zakresie promocji gminy oraz realizacji polityki informacyijnej.

37) zwigzane ze standardami ochrony matoletnich,

38) zwigzane z wdrozeniem i realizacjg budzetu obywatelskiego i konsultacjami spotecznymi,

39) przeciwdziatanie patologiom spotecznym, w tym sprawy komisji ds. przeciwdzialania
alkoholizmowi i narkomanii,

40) inicjowanie, realizowanie i wspoéldziatanie na rzecz polityk zwigzanych ze sprawami
spofecznymi, profilaktykg uzaleznien, przeciwdziatania przemocy domowej.

5. § 35 otrzymuje brzmienie:
.8 35 W Referacie Spraw Obywatelskich prowadzone sg sprawy:

1) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistege w tym: wymiana i uniewaznienie
dowodu osobistego,

2) wydawania dowodow osobistych oraz dokumentéw z kodami PUK,

3) przyjmowanie zgtoszen o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego oraz wydawanie
stosownych zaswiadczen,

4) prowadzenie postepowari administracyjnych w zakresie odmowy wydania dowodéw osabistych,

5) udostepnianie danych z Rejestru Dowoddéw Osobistych,

6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

7) potwierdzanie profilu zaufanego na platformie e-PUAP,

8) prowadzenie rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania cudzoziemcéw,

9) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z zameldowaniem i wymeldowaniem
cbywateli polskich i cudzoziemcow oraz przygotowanie stosownych decyzji,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zameldowaniem w miejscu pobytu statego lub czasowego,
wymeldowaniem z miejsca pobyiu statego lub czasowego, zgtoszeniem wyjazdu poza granice
Rzeczypospolitej Polskiej oraz powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskie]
obywateli polskich,

11) wydawanie formularzy wielojezycznych do zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty oraz
pobyt czasowy,

12) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancéw, rejestru zamieszkania
cudzoziemcdw oraz rejestru PESEL,

13) udzielanie informacji i wydawanie zaswiadczern opartych na dokumentacji ewidencji ludnosci
z zachowaniem obowiazku przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych,

14) prowadzenie rejestru wyborcéw oraz jego aktualizacja,

15) sporzgdzanie i aktualizacja spiséw wyborcéw na wybory powszechne oraz referenda,



16) prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalno$cig gospodarczg w ramach Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

17) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych oraz optatami za korzystanie z tych zezwolen.

§2
Zatgcznik, o kidrym mowa w § 9 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego, tj. schemat organizacyjny
okreslajacy strukture organizacyjng Urzedu, otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, § 1 ust. 213 z mocg obowigzujacg od 1 wrzesnia 2025
roku, § 1 ust, 1, 4 i 5 z mocg obowigzujgca od 1 pazdziernika 2025 roku.




Zalgcznik do Zarzgdzenia nr Br.120.53.2025
z dnia 27 sierpnia 2025 roku
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